Zatacznik nr 1

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zamdwienia :

~Przedmiotem zamowienia sg ustugi porzadkowania, archiwizacji i brakowanie
dokumentéw GDDKIA Oddziat w Zielonej Gorze Rejon w Nowej Soli"

2. Termin wykonania zamoéwienia : do 31 marzec 2019 roku.

3. Krétka charakterystyka (lokalizacja, rodzaj, typ, przeznaczenie funkcje, itp.)
obiektu (urzadzenia), gdzie ma by¢ realizowany przedmiot zaméwienia:

Porzgdkowanie, archiwizacja i brakowanie dokumentéw w archiwum Rejonu Nowa
Sol, usytuowany 67-100 Nowa So6l ul. Wojska Polskiego 100 na terenie GDDKIA
Oddziat w Zielonej Gdrze Rejon w Nowej Soli.

4. Zakres ustug, prac do realizacji oraz materialy:

Ustuga powinna obejmowac nastepujacy zakres prac na podstawie stanu akt

przechowywanych w sktadnicy:

a) weryfikacja akt obejmujacych zakres ustugi zgodnie z kwalifikacjg i kiasyfikacjg.

b) brakowanie wyselekcjonowanych dokumentéw po akceptacji.

c) sporzadzenie spisow dokumentaciji technicznej oraz przelozenie ich do pudet
archiwalnych ok 24 mb.

d) sporzadzenie ewidencji dokumentacji roboczej budowy drég ok. 14 mb.

e) opis pudet w ktdrej jest przechowywana dokumentacja wraz ze sporzgdzeniem
ewidencji ok. 68 mb. :

f) wyselekcjonowanie dokumentéw do przekazania do Archiwum Parstwowego

g) zbedne nie aktuaine dokumenty zutylizowaé

h) aktualne dokumenty po selekcji, opisaniu i zapakowaniu w nowe kartony
przewiez¢ do nowego budynku Rejonu Nowa Sél w Rudnie wraz z utozeniem na
regatach w archiwum.

i) ewidencja ma by¢ sporzadzona w formie elektronicznej.

) zakup kartondéw i pudet archiwizacyjnych zapewni Wykonawca.

5. Informacja o mozliwosci podzielenia zamdéwienia na czeéci ze wzgledu na
specyfike zamoéwienia:
Zamawiajgcy dopuszcza dzielenia zaméwienia na czesci.

Archiwizacja, przeglad, selekcja i brakowanie dokumentacji oraz stworzenie spisu
80% warto$ci zaméwienia (faktura do 14 grudnia 2018 roku)

Przew6z dokumentdw oraz utozenie w archiwum w nowym budynku Rejonu Nowa
Sél 20 % wartosci zamoéwienia (faktura do 31 marzec 2018)
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6. Informacja o gwarancjach, aprobatach technicznych, nadzorze:

Forma spiséw i prac archiwistycznych ma by¢ zgodna z Rozporzadzeniem Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. (Dz. U. poz. 1743.)
oraz z przepisami GDDKIA.

Przed ztozeniem oferty nalezy dokonaé wizji lokalnej oraz potwierdzi¢ zdarzenie
pisemnie (zatacznik nr 3) po uprzednim kontakcie telefonicznym i uméwieniem sie z
pracownikiem z ramienia GDDKIA O/Zielona Géra Rejon Nowa Sol.

Zamawiajacy wyznacza na koordynatora ustugi panig Bozene Pytel tel. 68 387 24 66
oraz pana Dariusz Mikotajczaka tel. 882 184 728.

7. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cene oferty nalezy ustali¢ jako ryczaitowg za wykonanie wszystkich robo6t i ustug
towarzyszgcych, w tym takze materiat. Cena Oferty musi by¢é podana w ziotych
polskich netto i brutto cyfrowo i stownie z wyodrgbnieniem podatku VAT naliczonych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami na Formularzu Ofertowym (zatacznik nr 2)

8. Ptatnosci

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za wykonana ustuge (po pisemnym potwierdzeniu
odbioru robét) przelewem bankowym w ciggu 21 dni od daty otrzymania prawidiowo
wystawionej Faktury VAT

9. Kryteria oceny ofert:
Cena - 100 %

Przy wyborze oferty przez Zamawiajgcego decyduje cena. Oferty zostang ocenione
przez porownanie oferowanych cen brutto. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia
Wykonawcy, ktéry zaoferowatl najnizszg cene oferty brutto.
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